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Stellenausschreibung  

Minijob  Standort -Koordinator:in  (m/w/d)  

 
 

 

Ort:  Hamburg - im Home -Office und 

regelmäßige persönliche Treffen  

 

Umfang:  Minijob , ca. 9 Std./Woche  

Start:  zum nächstmöglichen Zeitpunkt  

 

 

Du bist empathisch, zuverlässig und ein echtes Organisationstalent? Du möchtest 

jungen Patient:innen Mut und Verbundenheit schenken? Dann bist du bei HerzCaspar 

e.V. genau richtig!     

Bei HerzCaspar  bringen wir junge Menschen in ehrenamtlichem Engagement mit jungen 

Patient:innen im Krankenhaus zusammen – für mehr Leichtigkeit, Mut und Verbundenheit 

im Klinikalltag.  Als  wachsender  gemeinnütziger  Verein  suchen  wir eine  engagierte  

Persönlichkeit,  die  mit  Herz , Zuverlässigkeit  und  einem  Gespür  für Menschen  unseren  

Standort  am  Universitätsklinikum  Hamburg -Eppendorf  koordiniert und unser Team 

bereichert . 

Deine  Aufgaben   

Als  Standort -Koordinator:in  sorgst  du dafür,  dass  an einem  unserer  Standorte  alles  rund  

läuft.  Konkret bedeutet das:    

• Betreuung  der  Buddies  – Du hältst  pers önlichen  Kontakt,  koordinierst  die  Abl äufe  

vor Ort,  heißt neue  Ehrenamtliche  willkommen  und  bist  ihre  erste  Ansprechperson  

für unsere verschiedenen Buddy Teams auf mehreren Stationen am UKE.  

• Planung  besonderer  Aktionen  – Du  organisierst  Aktivit äten  für die  Patient:innen 

und Buddies , setzt kreative Ideen um  und förderst aktiv den Teamspirit .    

• Enge  Zusammenarbeit  mit  de m Kernteam  – Du stehst in engem Austausch mit 

der Leitung des Buddy -Programms und der Klinik -Kooperationen und arbeitest bei 

Bedarf auch mit dem Kommunikationsteam und dem Vorstand zusammen.  

• Örtliche  Netzwerkarbeit  – In Absprache  mit  dem  Fundraising -Team  stellst  du 

HerzCaspar  gelegentlich bei lokalen Unterstützer:innen wie Unternehmen oder 

Service -Clubs vor und pflegst Kontakte vor Ort . 
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Das  bringst  Du  mit  

• Empathie  & Kontaktfreudigkeit  – Du hast ein offenes  Ohr  und  Herz  für die  

Bedürfnisse  anderer  Menschen  und  gehst gerne auf neue Menschen  zu.  

• Organisationstalen t & Zuverlässigkeit  – Du beh ältst  den  Überblick  und  

koordinierst  Abl äufe  effizient  und verantwortungsbewusst . 

• Erfahrung  im  Ehrenamt  – Du hast  bereits  ehrenamtlich  gearbeitet  oder  kannst dich 

in die Bedürfnisse von Ehrenamtlichen hineinversetzen . 

• Bereitschaft  zur  gelegentlichen  Arbeit  am  Abend  und  am  Wochenende  – Deine 

Eins ätze orientieren sich vorwiegend an den Bed ürfnissen der Buddies und 

Patient:innen . Die regulären Stationsbesuche  finden meist werktags  statt.  

• Digitale  Kompetenz  – Du hast einen guten Umgang mit Microsoft 365, 

insbesondere Sharepoint und MS Teams .Lust auf langfristiges Engagement  – 

Idealerweise möchtest du die Rolle mindestens zwei Jahre ausfüllen, um 

gemeinsam mit uns nachhaltige Strukturen zu schaffen.  

Bei  HerzCaspar  kannst  du : Eigene Ideen einbringen und umsetzen | Verantwortung 

übernehmen | Neues ausprobieren | Dich persönlich entfalten und weiterentwickeln | Teil 

einer sinnstiftenden Bewegung sein | Neue Freundschaften knüpfen  

 

Bei  HerzCaspar  bekommst  du : Ein engagiertes, herzliches und motiviertes junges Team | 

Spaß, Leidenschaft und Inspiration | Wertschätzung für deinen Einsatz | Vertrauen in deine 

Fähigkeiten | Eine offene und ehrliche Kommunikations kultur  | flexible Arbeitszeiten  
 

Wir freuen uns auf deine E -Mail mit Lebenslau f  und einem kurze n Handy -Video  (ca. 60 

Sekunden), in dem du dich und deine Motivation vorstellst.  

 

Bewerbungsschluss ist der 15.08 .202 6. 

 

Deine  Ansprechpartnerin  

Linda Lorenz : Leitung Buddy -Programm und Klinik -Kooperationen  

E-Mail: linda.lorenz@herzcaspar.info   

Linda ist vom 06.07. 26 bis 19.07.26 im Urlaub und wird sich im Anschluss auf deine 

Rückfragen  melden . 
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